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A Veszprémi Foegyhazmegyei Konyvtar és Levéltar
Kutatotermi Szabalyzata
(hatalyos 2022. marcius 7-t6l)

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvénos konyvidri elldtdsrol és a kozmiivelGdésrl sz616 1997,
evi CXL. torvény, a muzedlis kinyvtdri dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval kap-
esolatos szabdlyokrdl sz6l6 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet, a kézlevéltdrak és a nyilva-
nos magdnlevéltdrak tevékenységével Osszefiiggd szakmai kovetelményekrdl sz6lé 27/2015.
(V. 27.) EMMI rendelet 41-43. §-ban, illetve a CIC 491. kén. 3. §-ban foglalt felhatalmazas
alapjan — figyelembe véve a koziratokrdl, a kézlevéltdrakrdl és a magdanlevéltari anyag vé-
delmérdl sz616, t6bbszor médositott 1995. évi LXVI. torvény, valamint az informdciés onren-
delkezési jogrdl és az informdciészabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény rendelkezéseit —
a Veszprémi Féegyhazmegyei Konyvtar és Levéltar [a tovabbiakban: Intézmény] igazgatoja a
Kutatotermi Szabalyzatot [a tovabbiakban: Szabalyzat] az alabbiak szerint fogalmazza meg;

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy a hatalyban 16v6 jogszabélyokkal 6sszhangban szabalyozza a
Veszprémi Féegyhdzmegyei Levéltar Kutatasi Szabalyzatdban és a Veszprémi Erseki Konyv-
tar Kényvtarhasznalati Szabalyzatiban foglaltak gyakorlati megvaldsuldsat.

1.3. A Szabélyzat hatélya kiterjed mindenkire, aki az Intézmény 4ltal kiadott érvényes latoga-
t61 jegy birtokdban az Intézmény 4ltal 6rz6tt konyv- és iratanyagban kutatast végez vagy eb-
béli szandékat az Intézmény kutatoszolgalatan bejelenti.

IL. A kutatas feltételei és helye

2. A kutatas személyi feltételei

Az Intezmeny altal 6rzott iratanyagban az folytathat kutatast, aki Veszprémi Féegyhazmegyei
Levéltar Kutatdsi Szabalyzatdban, illetve a Veszprémi Erseki Konyvtar Konyvtarhasznélati
Szabdalyzataban foglalt feltételeknek megfelel.

3. A Kutatas helye, az Intézmény altal 6rzétt konyv- és iratanyag kutatasi céli kolesonzése
3.1. Az Intézmény 4ltal 6rzott konyv- és iratanyagban a kutatoteremben, a kutatészolgélat
nyitva tartasi idején beliil végezhet6 kutatas.

3.2. Kutatési célbol az Intézmény altal 6rzott eredeti levéltari iratanyag kélesénzésére nincs
lehetdség. Kulturalis intézmények kozotti kolesonzésre (pl. kiallitasi célbol) legfeljebb 90 nap
id6tartamban keriilhet sor, amelyet egy alkalommal tovabbi 90 napig lehet meghosszabbitani.
A kolcsonzés Kolesonadési szerz6dés keretében, az abban rogzitett feltételekkel torténik. Az
Intézmény igazgatdja a kdlesonzésre kért levéltari irat fizikai allagdnak ismeretében donthet a
kolesonzés engedélyezésérol vagy megtagadasardl. Kolesonzési kérelmet az Intézmény mar
rendelkezésére 4ll6 mésolattal (pl. mikrofilm), vagy a kérelmezé koltségére elkészitett méso-
lattal is teljesithet.

3.3. Konyvtari dokumentumok kolesonzése beiratkozott kutatok esetében a Veszprémi Erseki
Konyvtar Konyvtarhasznalati Szabélyzataban foglaltak szerint térténik.
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3.3. Mikrofilm kolcsonzésére kizarolag irasbeli kérelemre, az Intézmény igazgatdjanak egyedi
elbiralasa alapjan van lehetdség. A kolcsonzési kérelemhez mellékelni kell a kérelmezd lakhe-
lye szerint illetékes koz-, vagy nyilvanos magéanlevéltar vezet6jének nyilatkozatat, amelyben a
kolcsonzést tamogaté levéltar vezetdje vallalja, hogy a kutatas végzésének céljabol a kéleson-
zést lebonyolitja; annak minden koltségét és felelosségét a kolesdonvevd intézmény magéra
véllalja; a kolcsOnvett mikrofilm kutatasat sajat kutatotermében kutatdtermi szabalyzatdban
foglaltak megtartasaval a kutat6 részére biztositja.

4. Az Intézmény kutatéterme és nyitva tartasa

4.1. Az Intézmény kutatotermében biztositja az Orizetében 1év6 konyv- és iratanyag kutatasat.

A kutatdk a raktarhelyiségekbe nem léphetnek be.

4.2. Az Intézmény sz€khelyén (Veszprém, Var utca 16.) taldlhaté kutatdterem nyitva tartasa:

Kedd, szerda, csiit6rtok: 8.30 — 15.30 ora kdzott.

Egyhazi és 4llami tinnepeken az Intézmény zarva tart. A nyari idészakban a julius és au-
gusztus honapban az igazgatd altal kihirdetett idétartamban, illetve kardcsony és ujév
k6zott a nyitva tartas sziinetel.

A nyitva tartds rendjét az Intézmény igazgatdja rendelettel ideiglenesen megvaltoztathatja.
4.3. Az Intézmény a kutatéterem nyitva tartasanak ideje alatt biztositja a kutatéterem allandd
szakmai feliigyeletét, az egyes kdnyv- és iratanyagokkal kapcsolatos konzultacio lehetségét,
valamint a kutatds végzéséhez kapcsolddd adminisztracio teljes korll intézését.

II1. A kutatéterem hasznalatanak rendje

5. A kutatéterem hasznalatanak feltételei
5.1. A kutatoterem haszndlatahoz a ruhatar igénybevétele kotelezd. A kutatdterembe sem ka-
batot, sem taskat nem lehet bevinni.
5.2. A kutatoteremben a kutato altal hasznalhaté eszkozok:

a) iréeszko6z (iratok esetében csak ceruza, mikrofilmek esetében toll is)

b) radir

¢) hordozhat6 szamitogép

d) az adatok jegyzeteléséhez papir

e) fényképezésre alkalmas eszkoz (fotdjegy vasarlasa esetén).
5.3. A kutatas folytatdsahoz sziikséges nyomtatott kényv a kutatéterembe bevihetd, a kutatas
megkezdése elbtt, valamint a kutatéterembd] torténé tavozas alkalméval azonban ezeket be
kell mutatni a kutatészolgalatot ellaté intézményi munkatarsnak.
5.4. Kéziratok, jegyzetek, félreértésre okot addo dokumentumok (eredeti iratok, fényképek,
stb.) nem viheték be és nem hasznalhatok a kutatteremben, kivéve a kutatés folytatasahoz
sziikséges sajat feljegyzéseket. Barmely mas dokumentum csak kivételesen, a kutatas ered-
ményes folytatasdhoz feltétlen sziikséges esetben, az Intézmény igazgatodjanak elézetes irdsos
engedélye alapjén vihetd be €s hasznalhatd a kutatoteremben.
5.5. A kutatoterem rendjét zavard eszkozok, kiilondsen hangforrasok (pl. mobiltelefon, mp3-
lejatszo, stb.) nem hasznalhatok a kutatéteremben.
5.6. Nem szabad a kutatéteremben dohanyozni, étkezni, folyadékot fogyasztani és a kutatdtar-
sakat munkajukban barmely médon zavarni.
5.7. Etkezésre (kizérélag elére elkészitett hideg étel fogyasztisara), valamint ital fogyasztasa-
ra a kutatoterem eloterében van lehetéség. Hozott vagy rendelt melegételt a kutatoé az Intéz-
mény terliletén nem fogyaszthat.
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6. A kutatis elokészitése

6.1. Az Intézmény a kutat6szolgalati munka jobb szervezhet6sége, valamint a kutatok érdeké-
ben lehetdséget biztosit a kutatoszolgalatira torténd eldzetes bejelentkezésre telefonon, az
Intézmény  honlapjan  és  elektronikus  levélben  (88/220-549,  88/220-541,
konyvtar@veszpremiersekseg.hu, leveltar@veszpremiersekseg.hu).

0.2. Az egyeztetett iddpontban érkez6 kutatok kiszolgalasa elsGbbséget élvez a be nem jelent-
kezett kutatok kiszolgaldséval szemben. Abban az esetben, ha a kutatéterem valamennyi kuta-
tohelye foglalt, az el6zetesen be nem jelentkezett kutatok csupin a felszabaduld helyeken,
bejelentkezett kutatd érkezéséig végezhetik munkéjukat.

6.3. A kényv- és levéltari anyagban torténd kutatis megkezdése elétt, lehet6ség szerint a lato-
gatoi jegy kiallitasakor, illetve a kutatds targyara vonatkozé informaciok (kutatdsi kérelem)
kutaté altali megadésakor a kutatoszolgélatot ellaté munkatérs tajékoztatja a kutatot a kutatas
megkezdéséhez szitkséges ismeretekrél, a kutat6 rendelkezésére bocsatja az iratanyaghoz ké-
szitett segédleteket, sziikség esetén felvilagositassal szolgal a segédletek hasznalatanak méd-
jarol és tartalméardl, egyezteti a kutatoval a kutatas iitemtervét.

7. A kutatis megkezdése
7.1. A konkrét kutatds megkezdéséhez a konyvtari és/vagy levéltari kutatasi naplo kitoltése és
alairasa, majd a kutatni szdndékozott kdnyv- és iratanyagra vonatkozé érjegy kitoltése sziik-
séges. Az Orjegynek tartalmaznia kell az adott konyv- és iratanyagnak a rendelkezésre bocsa-
tott segédletekbd] megallapithaté konyvtari vagy levéltari jelzetét. A kutatdszolgalat munka-
tarsai sziikség esetén segitséget nyujtanak a jelzet megallapitisahoz, pontositasdhoz.
7.2. Orjegy kitdltésére személyesen van lehetdség. Sziikség esetén a kutatdszolgalat munka-
tarsa a kutat6t kérése pontositasara szélitja fel.
7.3. Irattari vagy levéltari segédlettel ellatott anyagot csak a segédlet felhasznalasaval lehet
kutatni.
7.4. Az Intézmény az egy kutatasi napon egy kutatonak kiadhat6 konyvtari és levéltari anyag
mennyiségét az alabbiak szerint szabalyozza:

a) raktari egységenként kikért iratanyag esetén 2 doboz vagy csomo,

b) jegyzokonyvek esetén 10 kotet,

¢) anyakdnyvi kétetek esetén 10 kotet,

d) jelzetenként kért anyag esetén 20 jelzet,

e) segédkonyv esetén 10 kotet,

f) mikrofilm esetén 5 normal filmtekercs,

g) kéziratos térkép esetében 3 darab; kataszteri, illetve telekkdnyvi térképek esetében az

egy teleptilést atfogd valamennyi szelvény,

h) fényképek esetében 40 darab,

i) kényvtari dokumentumok esetében 15 darab,

j) védett konyvtari dokumentumok esetében 5 darab.
A kiadott levéltéri iratanyag Gsszterjedelme nem haladhatja meg a 0,5 kényvtari kdnyvek ese-
tében az 1 iratfolyométert.
7.5. Az Orjegy leadasakor a kutatoszolgalat munkatérsa és a kutaté egyezteti az drjegyeken
feltiintetett konyv- és levéltari anyag mennyiségét és a kutatasra valé eldkészitésének idejét.
7.6. A kutatasra kikért anyagot az Intézmény az érjegy beadasatdl szamitott 6t munkanapon
beliil bocsétja a kutaté rendelkezésére. Mindazok a kotetek és azon iratok, amelyeket nem
szitkséges oldalszdmozni, illetdleg tartalmuk alapjan nem érinti 6ket kutatasi korlatozas, az
6rjegy leadasanak napjan kiadhatok, amennyiben a kutatészolgilat munkatérsait az anyag
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elokészitése nem akadalyozza kutatétermi munkajukban. A kutatdszolgalatot ellaté munkatér-
sak ebédideje el6tt és alatt (12.00-t61 12.30 6raig) kérelmek teljesitésére nincs lehetdség.

7.7. Amennyiben a kutatni kivant kényv- és iratanyagrol masolat all rendelkezésre, a kutatasi
kérelmet a masolat rendelkezésre bocsatasaval kell teljesiteni. Ilyen esetben az eredeti doku-
mentum kutatas céljara t6rténé kiadasat az Intézmény igazgatoja engedélyezheti, amennyiben
a kutatas érdekei azt feltétlen megkivanjak.

7.8. A kutatasra kért konyvtari- €s levéltari anyag minden egyes raktari vagy levéltari egysé-
gérdl kiilon orjegyet kell kidllitani, amelyet a kutatds iddtartama alatt a kutatasra kiemelt
konyvtari vagy levéltari anyag raktari helyén kell érizni.

8. A kutatis menete

8.1. Az Intézmény a kutatdteremben biztositja a kikért iratanyagban torténd kutatds megfeleld
koriilményeit.

8.2. A kutatéteremben vezeték nélkiili internetkapcsolat all a kutatok rendelkezésére. Ezt a
kutat6 érvényes latogatoi jegy birtokaban veheti igénybe. Az igénybevétel technikai feltételei-
6l a kutatoszolgalat munkatarsa ad felvildgositast.

8.3. A kutaté a kutatas sikeres lebonyolitasa érdekében kérésre haszndlhatja az Intézmény
mikrofilmolvasé késziilékét.

8.4. A kutaté hasznilhatja a kutatéteremben elhelyezett internet hozzaféréssel rendelkezé
szamitogépeket, illetve sajat hordozhatd szamitogépét is.

8.5. A kutatas sikeres lebonyolitasa érdekében a kutat6 kérheti a kutatészolgalat munkatarsa-
nak segitségét a rendelkezésére bocsatott segédletek, iratok értelmezésében, hasznalatiban.
Az Intézmény munkatarsai azonban nem kotelezhetok a kutatd munk4janak elvégzésére, szo-
vegmagyarazat, forditas, paleografiai problémak stb. megoldasa révén a kutatdé munkdajiban
val6é kozvetlen részvételre. A segitségnytjtas ennek értelmében nem vonatkozhat a segédle-
tek, iratok tartalmi, csupan azok hasznalati problémaira.

8.6. A kutat6 kutatasat, s igy a kiadott kdnyvek vagy iratok kutatotermi hasznalatat korlatlan
alkalommal megszakithatja. A megszakitas lehet

a) a kiadott dokumentumok kutatétermi hasznalatdt nem befolyasolé rovid megszakitas
(mosdo hasznalat, étel- és italfogyasztas, telefonalas, stb.);

b) a kiadott dokumentumok kutatétermi hasznalatat befolyasolé hosszabb megszakitas
(épiileten kiviili tartdzkodas, fiiggetlentil attdl, hogy a kutatast még aznap, vagy csak
masik napon tervezi folytatni).

8.7. Amennyiben a kutato a 8.6. b) pontban emlitett modon szakitja meg kutatasat, a kiadott
konyv- vagy iratanyagot a kutatoszolgalat munkatarsanak at kell adnia. A kutatészolgalat
munkatarsa ellen6rzi a dokumentumok épségét és levéltari rendjét, majd ezt kbvetden a visz-
szavétel tényét az Grjegyen alairdsaval elismeri. A visszavétellel egy id6ben egyezteti a kuta-
toval a kutatas folytatasanak tervezett idépontjat. A kutatdszolgalat munkatirsa dont a kutatd
altal a kés6bbiekben hasznalni kivant konyv- és iratanyagnak intézményi helyiségben torténd
visszatartasarol vagy a raktarba t6rténd visszahelyezésérdl — a folytatas tervezett idépontja-
nak, valamint a kikért konyv- és iratanyag tipusanak és mennyiségének ismeretében.

8.8. A kutato a kutatas folytatasanak idépontjat kételes egyeztetni a kutatdszolgélat munkatér-
séval.

9. A kutatasra kiadott anyag veszélyeztetése, megrongalasa

9.1. A kutaté a kutatasra atvett konyv- és iratanyag épségéért, konyvtari és levéltari rendjének
megdrzéséért teljes biintetdjogi, tovabba anyagi és erkolesi felelsséget vallal az drjegy ala-
irasaval.
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9.2. A kutatészolgalat munkatérsa a kutatds kozben barmikor ellendrizheti a kiadott kényv- és
iratanyag épségét, konyvtari és levéltari rendjének megbrzését.
9.3. Amennyiben a kutatoszolgalat munkatarsa ugy itéli meg, hogy a kutaté munkaja veszé-
lyezteti a konyv- és iratanyag épségét, illetve konyvtari és levéltari rendjét, a kutatét figyel-
mezteti, majd, ha a kutat a figyelmeztetés ellenére sem hagy fel a kifogasolt viselkedéssel, a
kiadott dokumentumot haladéktalanul visszaveszi a kutat6t6l, egyuttal értesiti az Intézmény
igazgatdjat a torténtekrol.
9.4. Amennyiben a kutatoszolgalat munkatarsa szandékos karokozast tapasztal a kutaté részé-
18], a kiadott konyv- és iratanyagot haladéktalanul visszaveszi a kutat6tol, egyuttal értesiti az
Intézmény igazgatdjat a torténtekrdl
9.5. Szandé€kos karokozas esetén a kutatét a renddrség kiérkezéséig — lehetdség szerint a jog-
szabalyok betartasa mellett — meg kell akadalyozni a tavozasban (pl. az ajtok zarasaval).
9.6. Az alabbiak kimeritik az iratanyag veszélyeztetését, rongalasat:
a) a kiadott kényvtari vagy levéltari dokumentumban szerepld barmiféle adat médositasa,
torlése, illetve ennek kisérlete;
b) a kiadott konyvtari vagy levéltari dokumentumra tett lapon t6rténd jegyzetelés;
c) a kiadott konyvtéri vagy levéltari dokumentumon fizikai mivoltdnak barmiféle modon
torténd megvaltoztatdsa, beleértve ebbe a latszélag nem maradand6 valtoztatasokat is
(pl. eltavolithato, dntapado jegyzetlap dokumentumra helyezése);
d) a kiadott kdnyvtari vagy levéltari dokumentum kényvtari vagy levéltari rendjének
megbontasa.
A kiadott dokumentumok veszélyeztetésének, rongaldsanak fentebb részletezett modozatai
csupan a leggyakoribb esetek felsorolasaként szolgélnak, a kutatoszolgélat munkatarsai ettdl
eltéré viselkedést is mindsithetnek a kiadott levéltari dokumentum épségét veszélyeztetonek.
9.7. A kutatd, amennyiben tervezett viselkedésének elfogadhatdsagaval kapcsolatban kérdés
meriil fel benne (pl. tervrajz részletének atmasolésa, stb.), segitségért a kutatdszolgalat mun-
katarsahoz fordulhat.

10. A Kkutatas befejezése, a dokumentumok visszaadasa

10.1. A kutatd, amennyiben befejezte az adott dokumentummal a munkat, visszaadja azt a
kutatészolgalat munkatérsénak, aki ellendrzi a konyv- és iratanyag épségét, kdnyvtari és le-
véltari rendjét, majd ezt kovetden a visszavétel tényét az Orjegyen aldirasival elismeri. Az
iratanyagot ezt kdvetéen az Intézmény munkatarsai visszasoroljak raktari helyére.

10.2. A kutatd uj Srjegyeket csak a korabbi 6rjegyekkel kikért iratok visszavételét kovetden
adhat le.

11. Az Intézmény 4ltal 6rzott anyag kozlése, hivatkozas a felhasznilt dokumentumokra
11.1. Az Intézmény 4ltal 6rzétt konyv- és iratanyag kozzététele megvalosulhat képként és
forraskozlésként (atirasban).

11.2. Az Intézmény altal 6rz6tt koényv- és iratanyag képként torténé kozzététele az Intézmény
igazgatdjanak irdsos engedélyéhez kotott. Az Intézmény a kozlés engedélyezéséért kodzlési
dijat kérhet. A kozlési dij megéllapitasara az Intézmény igazgatdja jogosult, figyelembe véve
a kozlés céljat, példanyszamat, varhaté anyagi hasznat.

11.3. Az Intézmény altal 6rzétt konyv- és iratanyag forraskozlésként (atirdsban) torténd koz-
1ése nem engedélykdoteles, azonban az Intézmény kéri és elvarja a kutatdkiol ez irdnyd szan-
dékuk bejelentését a kutatdszolgalati munkatarsnal.

11.4. Az Intézmény altal 6rz6tt elsésorban levéltari iratanyag felhasznélasaval készitett mun-
kéjdban a kutat6 — figyelembe véve a késziild munka miifaja altal meghatarozott kovetelmé-
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nyeket — koteles hivatkozni a felhasznalt levéltari anyag pontos jelzetére, beleértve ebbe az
6rzd intézmény megnevezését is.

11.5. A levéltari forrasra térténd hivatkozas ajanlott formaja: 6rz6 intézmény megnevezése,
fond, éallag, sorozat megnevezése, végiil a konkrét forrashely azonositasdhoz sziikséges adatok
[dokumentumonként jelentdsen eltérhetnek egymastol a feltliintetni sziikséges adatok]. Az
egyes dokumentumok szabatos leirdsahoz sziikséges adatokat kérdés esetén a kutatdszolgalat
munkatarsa a kutatd rendelkezésére tudja bocsatani.

Példa (teljes megnevezés — roviditett megnevezeés):

Orz6 intézmény neve Raktiri jelzet
Veszprémi Erseki Konyvtar | 44113
VEK 44113
Orz6 intézmény neve Fond megnevezése Allag megnevezése Sorozat megne-
vezése

Veszprémi Féegyhdz- Egyhazmegyei Tanfe- | Acta scholastica Iskolai jelentések
megyei Levéltar liigyelbség iratai
VFL 1.2 a. 5.

11.6. A kutaté vallalja, hogy a levéltari forrasok alapjan késziilt tanulmanyarol, kiadvanyéarél
az Intézmény kutatoszolgalatat tajékoztatja és — lehetGsége szerint — abbdl egy példanyt téri-
tésmentesen eljuttat az Intézmény kéziratos gylijteménye szamara.

12. A kutaték altal igénybe vehetd szolgiltatisok

12.1. Az Intézmény kutatéteremben téritésmentesen igénybe vehet6 szolgaltatasok a 8.1.-8.5.
pont alatt keriiltek felsorolasra.

12.2. A kutatémunka tamogatasara az Intézmény kolcsondzhet mas konyvtaraktol és levélta-
raktol, illetve mas tudomanyos intézményekt6l dokumentumokat. A koélcsénzést irasban kell
kérnie a kutatonak az Intézményt6l. A kélcsondzheté dokumentumok tényleges korét, a kol-
csOnzés feltételeit és koltségvonzatat a kdlesonado intézmény hatdrozza meg.

12.3. Az Intézmény a kutatd kérésre, dijazas ellenében az éltala 6rzoétt konyv- és iratanyagrol
digitalis- vagy fénymasolatot készit. A kérés soran pontosan meg kell hatarozni a dokumen-
tum jelzetét és a vonatkozé oldal- vagy lapszdmot, illetve a kétségtelen azonositasra alkalmas
jelzést (a kutatdszolgalat munkatarsaval egyeztetve lehet6ség van papirbdl jelzések behelye-
zése az iratanyagba, amennyiben az nem veszélyezteti az iratanyag épségét és rendjét). A ké-
résben foglalt adatok pontatlansaganak kovetkezményeit a kérelmez0 viseli. A kérések elbira-
lasara a kutatészolgalatot ellaté munkatars jogosult. Pozitiv elbirdlasa esetén a kutatoszolgala-
tot ellaté munkatars tajékoztatja a kutatét a masolat elkészitésének varhaté idGtartamardl,
egyeztet a kutatoval az atvétel és a fizetés modjardl. A masolattal és annak atvételével kapcso-
latos minden koltség a kérelmez6t terheli.

12.5. Az eredeti, masolni kivant dokumentum mellett vagy kiilon irashordozot a dokumen-
tumra helyezve a masolast megel6zéen el kell helyezni az Intézmény tulajdoni bélyegzdjét.
Fénymasolat készitését kbvetden a fénymadsolaton fel kell tiintetni a pontos kdnyvtari vagy
levéltari jelzetet, digitdlis masolat esetén pedig elektronikus uton kell egyértelmtien azonosi-
tani az elkészitett masolatot (metaadat hozzarendelésével, sziikség esetén szovegfajlban torté-

no leirassal).

£y 6



Veszprémi Féegyhazmegyei Konyvtar és Levéltar
8200 Veszprém, Var utca 16., tel.: 88/220-549; 88/220-541
konyvtar@veszpremiersekseg.hu; leveltar@veszpremiersekseg.hu
konyvtar.veszpremiersekseg.hu; vefleveltar.hu

12.6. Nem engedélyezhetd masolat készitése abban az esetben, ha az alkalmazott technika
veszélyeztetné a dokumentum épségét. Ilyen esetben az Intézmény munkatarsai javaslatot
tesznek a technika megvéltoztatasara (pl. fénymasolat helyett digitalis fénykép készitése),
vagy megtagadjak a masolat elkészitését.
12.7. A kutatoknak lehetdségiik van fotdjegy vasarlasara. Az érvényes fotbjeggyel rendelkezd
kutat6 sajat digitalis fényképezésre alkalmas eszkdzével korlatlan szamu felvételt készithet a
kutatasra rendelkezésére bocsatott iratanyagrdl a fotéjegy érvényességének idStartama alatt.
Kivételt ez alol az anyakdnyvek képeznek: teljes kotetek, dsszefiiggd oldalak (5-nél tobb)
nem fényképezhetdk. A fotéjegy megvésarldsa sem kozlésre, sem a felvételek harmadik fél-
nek torténd ataddsara nem jogositja fel a kutatot. A fényképeket bar a kutatd készitette, az
Intézmény tulajdonat képezik.
12.8. Ervényes fotéjegy birtokdban sem hasznalhat a kutaté

a) szkennert;

b) videbkamerat;

c¢) vakut;

d) lampat (reflektort);

e) allvanyt.
12.9. Ervényes fotéjegy birtokaban sem zavarhatja a kutaté kutatotérsai munkajat, dokumen-
tumot a kutatéterembdl fot6zas céljara sem vihet ki.
12.10. A masolatkészités, valamint a fotdjegy dijtételeit a Szabalyzat melléklete tartalmazza.
A dijtételek elérhetdek a kutatéteremben és az Intézmény honlapjan is.
12.11. Sem a masolat kifizetése, sem a fotdjegy kivaltasa nem jelenti egyuttal az ezek utjan
megszerzett képek kozlés¢hez valo intézményi hozzajarulast. Kozlés esetén a Szabalyzat 11.
pontja szerint kell eljarni.

IV. Zaré rendelkezések

13. Mellékletek
1. Kutatétermi dijszabas

14. Hatalyba lépés

Jelen Szabalyzat a Veszprémi Féegyhdzmegyei Konyvtar és Levéltar Levéltari Kutatdsi Sza-

bélyzatdval és a Veszprémi Féegyhazmegyei Konyvtar és Levéltar, Veszprémi Erseki Konyv-

tar Konyvtdrhaszndlati Szabadlyzatdval egyidejlileg 1ép hatalyba, és visszavonasi érvenyes.
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Veszprém, 2022. februar 15. e

Dr. Karlinszky Bala
igazgato
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