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A Veszprémi Féegyhazmegyei Konyvtar és Levéltar
Levéltari Kutatasi Szabalyzata
(hatalyos 2022. marcius 7-t61)

A kozlevéltdrak és a nyilvdnos magdnlevéltdrak tevékenységével osszefliggl szakmai kivetel-
ményekrdl sz6l6 27/2015. (V. 27.) EMMI rendelet 41-43. §-ban, illetve a CIC 491. kan. 3. §-
ban foglalt felhatalmazés alapjan — figyelembe véve a koziratokrdl, a kbzlevéltérakidl és a
maganlevéltdri anyag védelmérdl sz616, tobbszor modositott 1995. évi LXVI. torvény [a to-
vabbiakban: Levéltari térvény] 22-26. és 30-31. §-ban, a mér hivatkozott 10/2002. (Iv. 13)
NKOM rendelet [a tovabbiakban: Rendelet] 44-46. §-ban foglaltakat, valamint az informdci-
Os onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsdgrol sz6lé 2011, évi CXII. torvény [a to-
vabbiakban Adatvédelmi torvény], tovabba a CIC 487-488. kénonjainak rendelkezéseit — a
Veszprémi Féegyhdzmegyei Konyvtar és Levéltar [a tovabbiakban: Intézmény] igazgatdja a
Leveltari Kutatasi Szabélyzatat [a tovabbiakban: Szabalyzat] az alabbiak szerint fogalmazza
meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja és hatalya

1.1. A Szabélyzat célja, hogy a hatalyban 1év6 jogszabalyokkal dsszhangban szabalyozza az
Intézmény Srizetében 16v6 levéltari iratokhoz vald hozzaférést, s ezaltal lehet6séget biztosit-
son mindenki szdmara a — nemzeti, helyi, egyhazi, csaladi és személyes — mult feltirasara,
megismerésére.

1.2. A Szabélyzat hatalya kitetjed minden, az Intézmény Grizetében 16v6 levéltari anyagban
torténd kutatdsi szandékat kutatasi kérelem benytjtdsaval bejelentd természetes személyre,

II. Kutatasi jogosultsag

2. Kutatasi jogosultsig és megszerzése
2.1. A Levéltari térvény 22. § (1) bekezdése értelmében a kutatni kivant téma megjeldlését
tartalmazo6 kérelem benyujtasat kovetden barmely 18. életévét betdltott természetes személy
ingyenesen folytathat helyszini levéltari kutatisokat.
2.2. A kutatdsi kérelmet az Intézmény altal rendszeresitett formanyomtatvany kitoltésével kell
benyujtani. A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a kutatni kivant téma megjeldlését;

b) a kutatni kivant idészak hatarait;

c) a kutatas céljat.
2.3. A kutatési kérelem kit6ltheté személyesen az Intézmény kutatdszolgalatan vagy emailen.
2.4. A kutatni kivant téma valtozdsa esetén 0j kutatdsi kérelmet kell leadni. Az egy idoben
leadhato kutatdsi kérelmek szama nincs korlatozva, ugyanakkor a megfogalmazott kutatasi
célok és elbzetes litemtervek ismeretében az Intézmény kérheti a kutatési kérelmek egyezteté-
sét a kutatotol.
2.5. A kutatasi kérelem benytijtasaval parhuzamosan az Intézmény a Levéltari térvény 22. §
(3) és (4) bekezdése értelmében nyilvantartasba veszi és kezeli a kérelmez6 személyazonositd
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adatait és lakcimét. Az adatok valddisagat a kérelmezének megfelelé dokumentumok bemuta-
tasaval kell igazolnia. A latogatoi jegy kiadasahoz sziikséges személyazonosité adatok:

a) név (sziiletési név is)

b) anyja neve

¢) sziiletési hely, id6

d) allampolgarsag

¢) személyazonossag igazolasara szolgalé okmany tipusa és szdma (személyi igazolvany,

utlevél, uj tipusu jogositvany)

f) alland¢ lakcim
2.6. Az Intézmény statisztika készitése céljabol tovabbi adatokat is kér a latogatdi jegyet ké-
relmez6tdl, azonban ezek megaddsa nem feltétele a latogatoi jegy kiadasanak:

a) munkaerdpiaci besorolas (diak, aktiv dolgoz6, munkanélkiili, nyugdijas)

b) foglalkozas (didkokn4l iskolatipus vagy/és szak)

¢) munkahely (didkoknal iskola) megnevezése
2.7. Az Intézmény a gordiilékenyebb kapcsolattartas végett egyéb elérhetdségi adatokat is kér
a latogatoi jegyet kérelmez6tol, azonban ezek megadasa nem feltétele a latogatdi jegy kiada-
sanak:

a) telefonszam (lehetdleg mobiltelefon);

b) e-mail-cim;

c) a kutatas eldzetes tlitemterve.
2.8. Az Intézmény a kérelem benyujtasat és a 2.5. pontban meghatarozott személyazonosito
adatok nyilvantartasba vételét kovetden latogatodi jegyet allit ki a kérelmezd részére. Az In-
tézmény altal kibocsétott latogatodi jegy visszavonasig érvényes.
2.9. A kérelmez6 a latogatoi jegy atvételekor aldirdsdval nyilatkozik a kutatasra vonatkozd,
bevezetGben emlitett jogszabalyok, valamint az Intézmény kutatdsra vonatkozé belsé szabaly-
zatainak ismeretérdl, megadott személyazonositd adatainak valodisagarol. Az emlitett jogsza-
balyok és szabalyzatok hatalyos szovege a kutatoteremben és a Levéltar honlapjan is megta-
lalhaté.
2.10. Az Intézmény kutatast folytatni kizardlag az Intézmény altal kiallitott érvényes latogatoi
jegy birtokaban lehet.

3. A latogatoéi jegy kiallitisanak megtagadasa és a mar kiadott latogatéi jegy visszavonasa
3.1. Az Intézmény megtagadja a latogatdi jegy kiadasat, vagy visszavonja a mar kiadott lato-
gatoi jegyet, amennyiben
a) a kérelmezd felszodlitasra sem adja meg a jelen Szabalyzat 2.2. és 2.5. pontjaban foglalt
adatokat, vagy nem nyilatkozik jelen Szabalyzat 2.9. pontja szerint a kutatés feltételei-
nek megismerésérol;
b) a kérelmez6 a jelen Szabalyzat 2.2. vagy 2.5. pontjdban foglalt adatok kdzlésekor valot-
lan adatok megadasaval megkisérli félrevezetni a Levéltarat;
¢) a kutat6 a kutatas sordn, vagy a kutatds sziineteiben az Intézmény épiiletében tartéz-
kodva megsérti a jelen Szabdalyzat 2.9. pontjaban hivatkozott jogszabélyok €s szabdly-
zatok rendelkezéseit.
3.2. Figyelembe véve az Intézmény altal 6rzott levéltari anyag egyedi és potolhatatlan jelle-
gét, a 3.1. pont ¢) pontjaban foglaltakat nem csupén a jogszabalyok és szabalyzatok tényleges
megsértése esetén kell megvaldsultnak tekinteni (pl. levéltari anyagban torténdé karokozés
esetén, stb.). A megsértésre iranyuld nyilvanvalé szandék 6nmagaban kimeriti a ¢) pontban
foglaltakat (pl. elokésziilet a levéltari anyag szandékos megrongalaséra; gondatlansag esetén a
veszélyeztetd koriilmények elhdritasat célzo felszolitas figyelmen kiviil hagyasa, stb.).
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3.3. A latogatoi jegy kiallitdsdnak megtagadasarol, valamint a latogatéi jegy visszavonasardl
az Intézmény igazgatoja dont. Dontésérol irasban kiteles tajékoztatni az érintettet.
3.4. Amennyiben a latogatdi jegy visszavondaséra 3.1. pont ¢) pontja értelmében keriil sor, a
kutatoszolgalat munkatarsai kotelesek jegyzékdnyvet felvenni az esetrdl, amelyben fel kell
tiintetni

a) az érintett kutato nevét;

b) a jegyzOkonyvezés datumat;

¢) az esemény leirasat (sziikséges esetén fényképekkel is dokumentélva a karokozast);

d) az esemény megtorténtének iddpontjat;

€) a jegyz6konyvvezett intézményi munkatars nevét és alairasat;

f) két tanti nevét, személyazonositasra alkalmas adatait, alairasat.
A jegyzdkonyv felvétele soran lehetdséget kell biztositani az érintett kutaténak arra, hogy a
jegyz6konyvben foglaltakhoz észrevételt fiizzon.
3.4. Az Intézmeny igazgaté dontésével kapcsolatban az érintett a Fenntarté Veszprémi Fo-
egyhazmegyéhez fordulhat jogorvoslatért. A dontés feliilvizsgalatat a Fenntart6 altal kijelslt
személynek az érintettek meghallgatasaval, jegyzOkonyv felvétele mellett tizendt munkana-
pon beliil kell megtennie. A feliilvizsgalat eredményérdl a Fenntart a feleket irasban értesiti.
3.5. A latogatoi jegy kiadasanak a 3.1. a) pontban foglaltak miatt torténé megtagadéasa esetén,
amennyiben a kérelmet benyujto a feltételeknek eleget tesz, az Intézmény a ltogatdi jegyet
koteles kiadni a kérelmez6 részére.
3.6. Amennyiben a kutaté a kutatasra kiadott levéltiri anyag rendjét vélelmezhetéen nem
szandékosan bontotta meg vagy/és fizikai épségét vélelmezhetéen nem szandékosan karosi-
totta meg, a kutatdszolgalat munkatarsa a karokozas észlelésekor, legkésébb az iratanyag
visszavételekor torténé ellenérzéskor felszolitja a kutatot a kar megsziintetése. Ez torténhet

a) a levéltari anyag rendjének kutaté altali helyreallitasaval;

b) a levéltari anyag rendjének az Intézmény éltali helyreallitasaval;

¢) a levéltari anyag szakember altal torténd restauraltasaval.
A kérokozas megsziintetésének modjat a karokozas nagysagrendjének figyelembevételével az
Intézmény igazgatdja hatarozza meg. A b) és c) pontban foglaltak esetén a karokozas meg-
sziintetéséhez kapcsol6dé minden kdltség az érintett kutatét terheli. Orjegy leadasara, s levél-
tari anyag 0jboli kiadaséra a kutat6 részére kizarolag a kar megsziintetését és a felmertiild kolt-
ségek megtéritését kovetden keriilhet sor. Az érintett kutatonak lehetdsége van ugyanakkor
arra, hogy kérje a felmeriilé koltségek Intézmény altali elézetes becslését, s amennyiben a
becsiilt Osszeget az Intézmény részére befizeti, megkezdett kutatasat folytathatja. Bz esetben
azonban sem az Intézménynek, sem az érintett kutaténak anyagi kovetelése nem lehet a masik
fél felé a kar megsziintetését kovetden, a valos koltségek ismeretében. Amennyiben a kutat6 a
kar okozasat a felszolitas ellenére sem hagyja abba vagy/és az okozott kar helyreallitisat meg-
tagadja a 3.7. pontban meghatarozottak szerint kell eljarni.
3.7. Amennyiben a latogatdi jegy visszavonaséara a kutatasra kiadott levéltari anyag rendjének
szandékos megbontasa miatt keriilt sor, a latogatdi jegy ujboli kiadasanak feltétele a levéltari
anyag rendjének helyreallitdsa. A levéltari anyag rendjének szdndékos megbontasa esetében
kizarélag az Intézmény jogosult a rend helyreallitasara, amelynek minden koltségét az érintett
kutat6 koteles fedezni. Ilyen esetben a latogatéi jegy visszavonasa és ujboli kiallitisa kozott
minimum 30, maximum 180 napnak kell eltelnie. A visszaadds napjat az Intézmény igazgat6-
ja hatarozza meg a karokozas stlyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az
érintett kutatét. Amennyiben a kutat6 a helyreallitas koltségeit nem tériti meg, részére latoga-
t6i jegy nem adhato ki, s az Intézmény mérlegeli a kivetelés jogi iton torténd érvényesitésé-
nek lehetdségét.
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3.8. Amennyiben a latogatdi jegy visszavondséra a kutatasra kiadott levéltari anyag fizikai
épségének szandékos megkarositasa miatt keriilt sor, az Intézmény hivatalbol rend6rségi elja-
rast kezdeményez. Ilyen esetben a latogatéi jegy 0jboli kiadasara a rendoOrségi eljaras befeje-
zését és az okozott kar megtéritését kovetden keriilhet sor, a latogatodi jegy visszavonasat ko-
vetd minimum 180 nap elteltével. A visszaadas napjat az Intézmény igazgatoja hatarozza meg
a karokozis stlyossaganak figyelembe vételével, s arrdl irasban értesiti az érintett kutatot.
Amennyiben a kutatd a helyreallitas koltségeit nem tériti meg, részére latogatoi jegy nem ad-
hat6 ki.

3.9. A 3.8. pontban meghatarozott esetben az Intézmény igazgatdja a renddrségi eljaras befe-
jeztével annak eredményérél irasban tijékoztathatja az orszag levéltarait.

3.10. Amennyiben a levéltari anyag fizikai épsége a karokozas kovetkeztében visszafordit-
hatatlanul karosult, vagy a levéltari anyag megsemmisiilt, az érintett kutat6 koteles a levéltari
anyag eszmei értékét megtériteni az Intézmény részére. Az adott levéltéri anyag eszmei érté-
két az Intézmény igazgatdja altal felkért harom tagl szakmai bizottsdg hatarozza meg a hazai
irataukciokon kialakult piaci arak figyelembe vételével. A szakmai bizottsag legalabb egyik
tagjanak Onkorményzati levéltarban dolgozé szakembernek kell lennie. A szakmai bizottsag
felmeriil6 koltségei a kart okoz6 kutatét terhelik.

3.11. Amennyiben a latogatdi jegy visszavondsdra egyéb, a kutatdsra vonatkozd szabéalyok
megsértése miatt keriilt sor, a latogat6i jegy ujboli kiadasanak feltétele a szabalyszegd maga-
tartas besziintetése, az esetlegesen okozott kar megtéritése. A szabalyszegés sulyossagat mér-
legelve az Intézmény igazgatoja a latogatdi jegy visszavondsa és ujboli kiadasa kozott maxi-
mum 45 nap hatarid6t szabhat meg, amelyr6l irasban értesiti az érintett kutatot.

II1. Kutatasi korlatozasok

4. A Levéltari torvény értelmében fennill6 kutatasi korlatozasok
4.1. A Levéltari torvény 22. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében az Intézmény Orzott,
1990. majus 1-jét kovetden keletkezett kéziratnak tekintheté dokumentumok a keletkezés
naptari évétdl szamitott harminc éven tal kutathatok.
4.2. Az 1950 utan keletkezett egyéb iratok csak egyéni elbiralés alapjan kutathatdk. Az elbira-
1as els6dleges szempontja a levéltarat 1étrehozé Fenntartd érdeke. Ilyen esetben a kutatas ak-
kor engedélyezhetd, ha a kutato csatolja egy, a tudoményos kutatast rendeltetésszertien végzo,
kozfeladatot ellatd szervnek — a kutatd részletes kutatdsi terve alapjan kiallitott — tamogato
allasfoglalasat. Az Intézmény igazgat6 ez alapjan javasolhatja Fenntartonak vagy elvetheti a
kutatas engedélyezését.
4.3. A Levéltari térvény 24. § (1) bekezdésében foglaltak értelmében, ha torvény masként
nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmazé levéltari anyag az érintett halalozasi évét ko-
vetd harminc év utan valik barki szamara kutathatova. A védelmi id6, ha a halalozas éve nem
ismert, az érintett sziiletéstél szamitott kilencven év, ha pedig a sziiletés és a halalozés id6-
pontja sem ismert, a levéltari anyag keletkezésétdl szamitott hatvan év. A védelmi id6 lejarta
elétt is kutathato a levéltari anyag, amennyiben

4.3.1. akutatas —a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvaldsithatd;

4.3.2. akutatashoz az érintett, illetdleg annak halalat kdvetéen barmely 6rokose vagy hozza-
tartozdja a kutaté kérésére irasban hozzajarult a kutatas célja szerinti felhasznalas el-
fogadasarol, valamint a személyes adatokat tartalmaz6 iratok masolhatdsagarol;

4.3.3. a kutatasra tudomanyos célbol van sziikség és a 4.1. és a 4.4. pontokban meghatarozott

feltételek teljesiilnek a 4.(3) és (4) bekezdésben meghatrozott kévetelményeknek eleget tesz.

4

s
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4.4. Az Intézmeny a 4.3.3. pontban foglalt tudomanyos célu kutatést abban az esetben engedé-
lyezi, ha a kutat6
1. csatolja egy tudomdanyos kutatast rendeltetésszertien végz, kozfeladatot ellatd szery-
nek — a kutaté részletes kutatasi terve alapjan megadott — tamogat6 allasfoglalasat. A
kutaté az Intézmény kutatoszolgdlatin koteles bemutatni részletes kutatdsi tervét,
amely alapjan a tAmogaté allasfoglalast megkapta és
2. irdsos nyilatkozatban vallalja, hogy a megismert és kigytijtott személyes adatokat az
Adatvédelmi torvényben meghatérozott modon kezeli és hasznalja fel, tovabbé az ira-
sos nyilatkozatban megjel6li az adatkezelés helyét.
4.5. A Leveltari torvény 25. § (2) b) pontjaban foglaltak értelmében az Intézmény nem enge-
délyezi a kutatdst abban a koziratnak nem min6siilé levéltari anyagban, amely az 4tad6 szerv
vagy termeészetes személy altal meghatérozott feltételek alapjan még nem kutathaté.

5. Tovabbi kutatasi korlatozasok
5.1. A Levéltari torvény 30. § (2) c) pontja és a CIC 491. kan. 3. §-a értelmében bizonyos
sajatos irategyiittesek esetében a 4.3. pontban foglaltaktol eltérs védelmi id6 hatérozhatod meg.
5.2. Nem kutathatok:
L. keletkezési évét kovetd 100 évig a szentszéki iigyek, a peres iratok, a hézassag nullita-
sat kimondo iratok;
2. keletkezésiik évét kovetden 70 évig a vilagiak és a papsig személyi ligyei a sematiz-
musokban vagy mas forrasokban is nyilvanossagra hozott adatok kivételével;
3. akutatasi engedélyt kiado egyhdzi hatdsig altal bevezetett mas korlatozas hatélya ala
esd iratok, (igy pl. az 1950 utén keletkezett nem koziratnak min6siil$ iratok).

1V. Zaroé rendelkezések

6. Az Intézmény Kutatétermi Szabalyzata
Az Intézmeny a levéltari anyag kutatétermi hasznélatdnak moédjat, valamint az igénybe vehetd
szolgaltatasok korét Kutatétermi Szabalyzataban hatirozza meg,

7. Hatalyba 1épés

Jelen Szabélyzat a Veszprémi Féegyhdzmegyei Konyvtéar és Levéltar Kutatotermi Szabadlyza-
taval és a Veszprémi Féegyhdzmegyei Konyvtar és Levéltar, Veszprémi Erseki Konyvtar
Kényvtarhaszndlati Szabdlyzataval egyidejiileg 1¢p hatalyba, és visszavonasig érvényes.

Veszprém, 2022. februar 15. e

Dr. Karlinszky Balazs
igazgato
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